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	INFORME DE AUDITORIA



	INSTITUTO TECNOLÓGICO DEL VALLE DEL YAQUI 


	No. DE AUDITORÍA: (1)



	PROCESO (2)
	
	FECHA: (3)

	AUDITOR(A) LÍDER (4)
	

	EQUIPO AUDITOR  (5)
	


	CRITERIOS DE LA AUDITORÍA
	


	OBJETIVO (6)

	

	ALCANCE (7)

	


	PERSONAL AUDITADO (8)

	


Nota: El personal contactado solo es representativo de los cargos más relevantes en cada proceso
	Día / Hora (9)
	Nombre y Cargo (10)
	Lugar (11)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	No. 
	HALLAZGOS (12)
	CONCLUSIONES (13)
	Punto de la Norma (14)

	
	
	No Conformidad
	Recomendación de mejora
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Resultado (15)

	En la revisión al Sistema de Gestión Integral se encontraron un total de __ No Conformidades y ___ Recomendaciones de Mejora


	AUDITOR(A) LÍDER (16)
	RECIBÍ DE CONFORMIDAD (17) 
	FECHAS DE AUDITORÍA (18)

	
	
	


	FECHA DE EMISIÓN DEL INFORME (19)
	


INSTRUCTIVO DE LLENADO
	Número
	Descripción

	1
	Anotar el número consecutivo de la auditoria de acuerdo al historial de las mismas

	2
	Anotar el proceso a auditar 

	3
	Anotar la fecha de elaboración del Informe de la auditoria

	4
	Anotar el nombre del líder del equipo auditor

	5
	Anotar  los nombres de todos los integrantes que conforman el equipo auditor

	6
	Anotar el Objetivo de realizar la auditoria

	7
	Anotar  el alcance del proceso a auditar ej.  Proceso educativo, que comprende desde la inscripción hasta la entrega del título y cédula profesional. 

Proceso Estratégico de Vinculación del Proceso Educativo

	8
	Anotar al personal contactado responsable del proceso de acuerdo a la estructura orgánica del Instituto Tecnológico, ejemplo: Director, Subdirector, Jefe de Departamento, Jefes de oficina, etc.

	9
	Anotar el día y la hora en que se realizó la auditoría en esa área

	10
	Anotar nombre y cargo de la persona contactada

	11
	Anotar el lugar donde se realizó la auditoría

	12
	Anotar  los hallazgos encontrados 

	13
	Anotar las conclusiones de la auditoria  conforme al resultado obtenido marcando con una “X”, si el hallazgo en cuestión, corresponde a una No Conformidad o bien a una Recomendación de Mejora 

	14
	Anotar el punto de la norma al que más se apega la No Conformidad

	15
	Anotar el Número de No Conformidades y el Número de Recomendaciones de Mejora resultados de la Auditoría

	16
	Anotar el nombre del auditor líder que condujo la auditoría

	17
	Anotar el nombre del Director del Instituto, o bien del Subdirector que recibe el informe

	18
	Anotar la fecha o fechas en las cuáles se realizó la auditoría

	19
	Anotar la fecha en la que se entrega el informe
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